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1.- INTRODUCCION.

El Proyecto de gestion del IES Francisco Pacheco recoge la ordenacion y utilizacion de los

recursos del centro, tanto humanos como materiales y se define como el documento marco que

desarrolla las lineas de gestion econdmica de forma que, desde la autonomia que nuestro centro

tiene para definir su Proyecto Educativo, asignemos las dotaciones econdémicas y materiales

precisas para desarrollar los objetivos del Proyecto Educativo del Centro (PEC) cada curso

escolar. Todo ello en base a la siguiente normativa:

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE).
Ley 17/2007 del 10 de diciembre de educacion en Andalucia (LEA art.129).
Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

ORDEN de 10-5-2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica
de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan

competencias en los Directores y Directoras de los mismos.

ORDEN de 11-5-2006 conjunta de las Consejerias de Ec Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se regula la gestion econdmica de los fondos con destino a
inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los
centros docentes publicos de educacion secundaria, de ensefanzas de régimen especial a
excepcion de los Conservatorios Elementales de Musica, y las Residencias Escolares,

dependientes de la Consejeria de Educacion.

INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion General de la Junta
de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la que
se establece el procedimiento de comunicacion de las operaciones con terceros realizadas
por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la

declaracion anual de operaciones (modelo 347).
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e ORDEN de 27-2-1996 (BOJA 12-3-1996), por la que se regulan las cuentas de la
Tesoreria General de la Comunidad Autéonoma Andaluza, abiertas en las entidades

financieras.

e Instruccion de 21 de julio de 2016 de la Direcciéon General de Formacion Profesional
Inicial y Educacién sobre la aplicacion y justificacion de gastos de funcionamiento de

ciclos formativos.

El LE.S. Francisco Pacheco como centro docente puiblico no universitario perteneciente
a la Junta de Andalucia goza de autonomia en la gestion de sus recursos econdomicos de acuerdo

con:
e La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4) de Educacion, en su articulo120. 1, 2 y 3:

1. Los centros dispondran de autonomia pedagogica, de organizacion y de gestion en el marco
de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las normas que la

desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un Proyecto
Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de Organizacion y Funcionamiento

del Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que sus
recursos econdmicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de trabajo y

organizacion que elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y valorados.

e La ORDEN de 10-5-2006 por la que se dictan instrucciones para la gestion econdomica de los
centros docentes publicos dispone que “los citados centros publicos gozaran de autonomia en su

gestion econdmica en los términos establecidos en la misma”.

Esta autonomia de gestion econdmica se configura como un medio para la mejora de la
calidad de la educaciéon y se define como la utilizacion responsable de todos los recursos

necesarios para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos alcanzar nuestros

5



PROYECTO EDUCATIVO PLAN DE CENTRO

A

’

Junta de Andalucia :

[Consejeria de Desarrollo Educativo >>
y Formacién Profesional

PROYECTO EDUCATIVO

objetivos. El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos

de la Consejeria de Educacion.

1.1. SITUACION DE PARTIDA DEL CENTRO.

1.1.1.- LAS INSTALACIONES

Las instalaciones del Centro cuentan con mas de cincuenta afios y en ellas se desarrolla
una actividad lectiva y deportiva que abarca todos los dias de la semana, en horario de mafiana y
tarde. Por ello es necesario contar siempre con adecuados recursos, mayores que en otros centros

mas modernos o con menor actividad, para el mantenimiento de las instalaciones y edificios.

La politica llevada a cabo en los ultimos afios ha ido encaminada a modernizar las
instalaciones del Centro y a dotarlo de medios tecnologicos acordes a las exigencias de un

adecuado proceso de ensefianza-aprendizaje.

Con las actuaciones de los tltimos 5 afios se ha conseguido:

e Reacondicionamiento del pavimiento del Gimnasio.

e Rehabilitacion Salon de actos: mobiliario, pavimiento y paredes.

e Dotar de luz natural y ventilacion el pasillo de la primera planta del Edifico Nuevo
con las debidas actuaciones en el forjado para claraboyas y extractores de aire.

e Nuevo acceso peatonal adicional por la zona del aparcamiento de motocicletas,
con ensanche del acceso, remodelacion de conductos de recogida de aguas
pluviales y restauracion del piso en zonas necesarias.

e Habilitar un espacio contiguo al Gimnasio como taller de bicicletas.

e Construccion del taller para el CFGB.

e Remodelacion de la sala de profesores con la creacion de un Aula especifica.

e Equipamiento dotacion del Vino y del CFGS Animacion sociodeportiva.

e Reestructuracion del laboratorio de Biologia y Geologia, ampliando dicho espacio
y creando un nuevo espacio que sirva de departamento junto con el de Fisica y

Quimica.
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Modernizacion de despachos de Jefatura de Estudios y aseos del Edificio
Principal.

Dotar de aire acondicionado todas las aulas y practicamente la totalidad del resto
de dependencias.

Disponer de proyector digital y ordenador de profesor en todas las aulas.

Puesta en marcha del Huerto Escolar.

Dotacion de carros TIC en todas las plantas de nuestro centro.

No obstante lo anterior, se precisan las siguientes actuaciones:

Muchas aulas Tic ya fueron desmontadas por no estar ya operativas y sin
posibilidad de mantenimiento. Necesitamos dar de baja de inmediato en el
inventario a toda esa dotacion , pues tenemos acumulada mucha basura
electrénica en los armarios de las aulas asi como en otras dependencias del centro.
La Consejeria de Educacion no ha renovado los equipos informaticos recibidos
hace mas de diez afios, sobre todo las pizarras digitales. S6lo hemos recibido tres
y es para dotacion de las tres familias de ciclos que tenemos en nuestro centro.
Estamos esperando a que se produzca la renovacion de todas ellas, como esta
establecido en el nuevo plan de la Consejeria para la renovacion de estos aparatos.
En cuanto a la red propia, la cual se ha ido ampliando a lo largo de estos Ultimos
afios sin control , ya estd teniendo problemas . Est4 obsoleta y no optimizada.
Uno de nuestros objetivos en el presupuesto de este curso es solucionar los
problemas de pérdida de conexion y simplificar la red en los despachos de
directivos/as, en la conserjeria, en la secretaria, en la sala de profesores/as, en la
maquina de fichaje de la sala de profesores/as y sobre todo en el control de
camaras de la 500.

La implantacion desde hace cinco cursos del Ciclo Formativo de Grado Superior
en Vitivinicultura conlleva la necesidad de un aula especifica, laboratorio y
almacén, estando a la espera aun de su materializacion segiin compromiso de la

Agencia Andaluza de Educacion.
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e Esnecesario actuar en algunas zonas de las pistas deportivas, cuyo pavimento esta
deteriorado en varios puntos. Debe tenerse en cuenta que son muy utilizadas no
solo por la actividad propia de la docencias sino también porque el centro cuenta
desde hace muchos afios con el programa de Escuelas Deportivas y su uso es

constante durante todo el curso.

1.1.2.- LASITUACION ECONOMICA:

El Centro ajusta su presupuesto de gastos a los ingresos que recibe de la Consejeria de
Educacion. No hay deudas pendientes y el pago a los acreedores se realiza con prontitud. Sin
embargo, esto no quiere decir que la partida econdmica sea suficiente para atender todas las
necesidades.

En estos ultimos cinco afios hemos recibido algunas partidas para gastos por inversiones ,
las cuales nos han ayudado a mejorar nuestras instalaciones pero aun asi son insuficientes dadas
las caracteristicas de antigiiedad de nuestro centro , por ello nuestro centro ha tenido que priorizar
actuaciones urgentes desde la partida de los gastos ordinarios propios por mantenimiento de
instalaciones y edificios, mejoras e inversion en equipamiento, dando lugar a que no puedan
atenderse otras actuaciones.

Ademas, a pesar de que ultimamente los gastos por telefonia y electricidad son asumidos
directamente por la Consejeria de Educacion, la asignacion para gastos ordinarios no se ha
incrementado como debiera serlo por las necesidades de este centro.

Los programas especificos como Gratuidad de Libros de Texto, Gastos extraordinarios
para Ciclos Formativos, Escuelas deportivas, etc. cuentan con unas partidas concretas y son

independientes de los gastos ordinarios.

1.2.3.- EL INVENTARIO.

Todos los recursos inventariables que adquiera el Centro estan registrados en el inventario

de SENECA. El material que se recibe desde la Consejeria de Educacion queda registrado
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automaticamente . Actualmente se estan actualizando las bajas de todos los dispositivos TIC que
ya no estan en uso.

Los recursos materiales existentes estdn situados fisicamente en los departamentos
didacticos, en los despachos del equipo directivo, en los espacios y aulas especificas o en las
aulas comunes de uso general. Todos los medios materiales son de uso compartido para todo el
profesorado y su utilizacion soélo requiere la previa peticion de su uso al responsable de los
mismos en funcion de su ubicacion.

Es un deber de toda la comunidad educativa el cuidado y buen uso de los medios
materiales puestos a su alcance para la ensefianza y aprendizaje. El incumplimiento de este deber
conllevara la reposicion de lo dafiado o la contraprestacion econdmica correspondiente.

El profesorado, personal de conserjeria, asi como administracion y servicios; y delegados del
alumnado, son responsables de aplicar los sistemas de control establecidos para evitar dafios,

pérdidas o uso inadecuado de los medios materiales existentes.

El secretario o la secretaria del centro sera el encargado de realizar el inventario general
del instituto y mantenerlo actualizado. No obstante, y tal y como establece la orden del 10 de
mayo de 2006, independientemente del registro de inventario, podran existir inventarios
auxiliares por servicios, departamentos, talleres y otras unidades, cuando el volumen y diversidad

de materiales existentes en dichas unidades lo aconsejen.

El registro de inventario recogera los movimientos de material inventariadle del centro
incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan. Tendra caracter de
material inventariadle, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de oficina, equipo
informatico, equipo audiovisual, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y

herramientas, material deportivo y en general todo aquel que no sea fungible.

El registro se realizara a través de la aplicacién Seneca, incorporando progresivamente
los registros de inventario anteriores en dicha aplicacion. En el caso de que un departamento
decida localizar en otro espacio o aula cualquier tipo de mobiliario, debera comunicarlo a la

Secretaria del centro. El mobiliario serd inventariado desde la Secretaria con la ayuda de los
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ordenanzas y profesorado que utilice aulas especificas. El material fungible serd inventariado

permanentemente por los departamentos.

Es responsabilidad de cada jefe de departamento mantener al dia el inventario de su
departamento asi como mantener identificados todos los equipos. Las actualizaciones del
inventario deberan realizarse anualmente, antes del treinta de junio y se remitira al secretario una

copia de ésta.

Existira también un libro de registro de inventario de biblioteca, conforme al modelo que
figura en el anexo IX de la Orden indicada, que mantendra actualizado el profesorado responsable

de la biblioteca.

Antes del 30 de octubre de cada afio se revisara el inventario general del centro.

1.1.4.- TRATAMIENTO DE DESPERFECTOS.

Los desperfectos o averias que surjan en los materiales e instalaciones del Centro deberan

ser comunicados a secretaria, distinguiéndose entre:

- Averias/reparaciones de tipo eléctrico, fontaneria, etc : Serdn comunicadas
directamente a la persona que ejerza la secretaria del Centro, que dara traslado de las
mismas a la empresa adjudicada a dichas reparaciones.

- Averias /reparaciones de tipo informatico: A través del cuestionario de incidencias se
trasladara el problema al equipo de TDE que procederan a la resolucion de las mismas
o trasladaran el problema si es mayor a una empresa de mantenimiento informatico
de su confianza.

- Cualquier otra averia/reparacion debe ser comunicada al personal de Conserjeria, que
anotard la incidencia en el libro de registro para la empresa encargadas de estas

reparaciones.
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2.- CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL IES Y
LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTO.

El presupuesto del Instituto sera anual y estara integrado por el estado de ingresos y
gastos, segun se recoge en la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, asi
como en la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de la Consejeria de Economia y Hacienda y
de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdémica de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los
Directores y Directoras de los mismos.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdémica del Centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios
para alcanzar los objetivos recogidos en el PEC bajo los principios de equilibrio entre ingresos y
gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y gastos. Se toma en cuenta el remanente
del afio anterior y tomando como referencia los gastos del curso anterior. Estos gastos seran
analizados por el secretario, y presentados para su aprobacion, si procede, al Consejo Escolar, de
forma que se presente un presupuesto lo mas ajustado a las necesidades del Centro

Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de Educacion seran utilizadas para el fin
al que se destinen.

Las operaciones realizadas por el Centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos como
de gastos, contaran siempre con el soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos
y justificacion de los gastos. La contabilizacion de los ingresos se efectuara con aplicacion del
criterio de prudencia.

- Para la gestion de la contabilidad del centro se utilizard la herramienta Séneca,
habilitada a tal efecto, asi como se seguiran las directrices del manual de Gestion
econdmica habilitado por la Consejeria.

- Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los

requisitos legales.

11
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- El presupuesto de gastos se realizara en funcion de las necesidades que hubiere.

Inicialmente el proyecto del presupuesto sera elaborado por el Secretario/a y la Direccion del
centro, sobre la base de los recursos econdomicos consolidados en los cursos académicos
anteriores. Una vez comunicadas las cantidades asignadas para gastos de funcionamiento asi

como para los ciclos formativos y/o inversiones, se procedera al ajuste del presupuesto.

El presupuesto vinculard al centro en su cuantia total, pudiendo reajustarse, con las mismas
formalidades previstas para su aprobacion, en funcion de las necesidades que se produzcan
siempre que no se destinen las cantidades recibidas para inversiones a otros gastos de
funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades correspondientes a estos ultimos a gastos de

inversion.

2.1.- ESTADOS DE INGRESOS.
Constituira el estado de ingresos:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

2. Las cuantias que sean asignadas por la Consejeria para gastos de funcionamiento del
centro, asi como las partidas para los ciclos formativos.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria como las asignaciones del programa de
gratuidad de libros de textos y material didactico complementario, + Equidad, + Deporte,
etc, asi como inversiones para obras o equipamientos y aquellos que la Consejeria
determine.

4. Otros fondos procedentes del Estado, Comunidad Autonoma de Andalucia, o por

cualquier otro ente publico o privado.
2.1.- ESTADOS DE GASTOS.

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de las cuantias necesarias para atener

las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

1. La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de

funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles,

12
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a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal
funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido

librados tales fondos.

2. Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariadle, con cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria
de Educacion para gastos de funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias

siguientes:

e Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del

centro.

¢ Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedard cuantificado en
el 10% del crédito anual correspondiente a gastos de funcionamiento ordinarios y
extraordinarios librado por la Consejeria de Educacion, librado a cada centro con
cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento
del mismo y se realicen previo informe de la correspondiente Delegacion
Provincial de la Consejeria de Educacion sobre la inclusion o no del material de
que se trate en la programacion anual de adquisicion centralizada para ese centro.

No estard sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.
e El Consejo Escolar del centro debe ser informado de dicha adquisicion.

3. Exceptuando los ingresos para Gastos de Funcionamiento Ordinarios enviados por la
Consejeria de Educacion, el resto de las partidas de ingresos que se reciben, son cerradas,
es decir vienen ya elaboradas y aprobadas por la Consejeria de Educacion, indicandose
textualmente las cantidades asignadas para cada uno de los conceptos a los que se van a

destinar necesariamente.

Es complicado mantener unos porcentajes constantes de un ejercicio econdémico para otro en

todas las subcuentas, debido a factores como:

13
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e La gran antigiiedad del Centro que obliga no solo a considerar una importante partida
presupuestaria para el mantenimiento de edificios e instalaciones, sino también a atender
sin demora gastos dificiles de preveer.

e Lanecesidad de mantenimiento y renovacion de la equipacion TIC.

e Cambios notables en la asignacion de algunas partidas por parte de la Consejeria de

Educaciodn.

3.- GESTION ECONOMICA DE DEPARTAMENTOS Y CICLOS FORMATIVOS.

A peticion de los departamentos didacticos, y en funcion de la situacién econdmica del
centro, serd la persona que ejerza la secretaria del Centro quien determine la idoneidad de
cualquier compra relacionada con los departamentos didacticos. En ella recaera la potestad para
denegar cualquier compra. La aprobacion de dicho gasto deberad contar, ademas, con el visto

bueno de la direccion del centro.

Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se debe cumplir los siguientes

requisitos:
- Se solicitara en el momento una factura con todos los requisitos legales oportunos:

- El original del albaran o factura se entregara al secretario/a quedando una copia si se
necesita en poder del jefe/a de departamento correspondiente. Para ser mas facil la

localizacion se pedira que aparezca, ademas, el nombre del Departamento.

- Cuando se prevea realizar una actividad complementaria con alumnos/as, que
implique una salida del Centro, desde Jefatura de Estudios se facilitard la

documentacion que hay que cumplimentar.

El afio econdmico comprende desde el 1 de octubre hasta 30 de septiembre, por lo que
todas las facturas tienen que estar pagadas a fecha de 30 de septiembre. De no ser asi, se
consideran del afio econémico siguiente.

3.1. REPARTO ECONOMICO ENTRE LOS CICLOS FORMATIVOS.

14



PROYECTO EDUCATIVO PLAN DE CENTRO

A

’

Junta de Andalucia :

[Consejeria de Desarrollo Educativo >>
y Formacién Profesional

PROYECTO EDUCATIVO

Los ciclos formativos cuentan con una total autonomia econémica ya que reciben una
partida de gastos de funcionamiento totalmente especifica para cada ciclo desde la Consejeria de
Educacion. Por ello, cada Departamento de cada una de las familias profesionales atendera a sus
gastos de funcionamiento respectivos de acuerdo con la normativa vigente. Dado su caracter
finalista, las partidas de los ciclos no podran revertir al centro con retenciones a dichos ingresos.
Asi, dichos fondos deberan dedicarse a los fines estipulados en la instruccion de 21 de julio de
2016 de la Direccion General de Formacion Profesional Inicial y Educacion sobre la aplicacion

y justificacion de gastos de funcionamiento de los ciclos formativos.

De esta forma, tal y como contempla la normativa, los gastos que sean indubitadamente asociados
a la actividad formativa de los Ciclos Formativos, deberan ser financiados por estos. Ahora bien,
también es cierto que la propia naturaleza de estos gastos, asociados en su mayoria a suministros,
servicios o mantenimientos, hace que no sea posible discernir de forma continuada, y durante
todo el curso escolar, al estamento demandante. Por ello, de cara a intentar ser lo mas fieles a la

naturaleza de la norma, se establece:

- Como norma general, cualquier gasto derivado y solicitado expresamente por cada
familia profesional serd asociado en su integridad a la partida econdémica de dicha

familia.

- Las dietas que pudieran derivarse de actividades extraescolares y /o complementarias

de los ciclos formativos, correran a cargo de estos.

- Cada familia profesional correra a cargo de los gastos de mantenimiento de sus

propias infraestructuras e instalaciones.

- El mantenimiento, asi como los gastos de suministros que provoquen las
infraestructuras comunes del centro (bafios, pasillos, aulas comunes, etc) correran a
cuenta de los gastos de funcionamiento ordinarios del centro.

3.2- SEGUIMIENTO DE LA FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO.
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Se seguira lo estipulado en las instrucciones de 31 de mayo de 2021 de la Direccion
General de Formacion Profesional sobre la gestion de gastos de seguimiento del moédulo
profesional de formacion en centros de trabajo (FCT).

3.3 .- INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO.

Las dietas de los funcionarios publicos quedan reguladas por el Decreto 54/1989, de 21
de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia, y
modificaciones sucesivas. El articulo 9 define «dieta» como la cantidad que se devenga
diariamente para satisfacer los gastos de manutencion y alojamiento que origina la estancia del
personal que se encuentra en comision de servicio. La dieta se halla compuesta de dos factores:

gastos de alojamiento y de manutencion.

Como norma genera, el gasto del viaje, incluido el del profesorado corre a cargo del
alumnado (transporte, comida, alojamiento, entradas, etc). Esta practica es la habitual en las
agencias que organizan este tipo de actividades. En el caso de que el alojamiento no estuviese
incluido, se intentard buscar alojamiento de precio razonable, pudiéndose dar el caso de que el
Centro no abone la cantidad en caso de que se considere excesiva y/o inasumible. El abono de

esta cantidad se realizara siempre previa presentacion de la factura correspondiente.

En cualquier excursion, asi como en el viaje de estudios, se debera informar al equipo
directivo el coste de la actividad, no bastara con incluirla en la programacion del departamento.
Las dietas se aplicardn siempre y cuando los gastos de manutencion y/o alojamiento no incluyan

dichas cuantias.

Si en una actividad el concepto de manutencion no estuviese incluido, se abonara integro
el gasto que se justifique en este concepto, previa presentacion de facturas y que no supere la
cantidad maxima permitida sin incurrir en retencion por IRPF en el servicio de informacion

SENECA, en su apartado “Pago de Dietas/Desplazamientos”.

Cuando el desplazamiento no obligue a realizar ninguna de las tres comidas principales
(desayuno, almuerzo y cena) fuera de la residencia habitual, no se devengara compensacion

alguna por manutencion.
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Si surgen gastos imprevistos en cualquier excursion o viaje de estudios, tales como el
pago de un taxi o compra de medicamentos, etc...se justificaran los gastos y se abonaran, si se

presentan tickets o facturas de los mismos.

Las cantidades ortogadas en concepto de dietas serdn revisadas cuando se considere

oportuno por el Consejo Escolar.

El director podra aprobar, ademas gastos de viajes y dietas del profesorado por los
siguientes motivos: por razones de desplazamiento por requerimiento de la DT de Educacion. O

por la participacion en representacion del Centro.

Los desplazamientos se pagaran a 0,26 euros /km si se usa el vehiculo propio, tal y como
se recoge en la orden de 11 de marzo de 2024. Se contabilizaran los kilometros de ida y los de
vuelta. En caso de utilizar transporte publico, se abonarad el desplazamiento integro previa

presentacion del ticket o factura.

Cuando excepcionalmente el desplazamiento obligue a realizar alguna de las tres
principales comidas fuera de la residencia habitual, se abonard, ademas en concepto de

manutencion las cuantias que correspondan como anteriormente se ha explicado.

VER ANEXO I. CUADRO RESUMEN DIETAS.

4.-MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES
Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

El Equipo Directivo, siguiendo las directrices del Claustro de Profesores/as y Consejo

Escolar del Centro, mantendr4 un contacto fluido con el organismo competente de la Delegacion
17
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Provincial de Educacion, para solucionar los problemas que se vayan presentando en la

conservacion de las infraestructuras e instalaciones.

Para la renovacion de las instalaciones y del Equipamiento Escolar se tramitard todas las
demandas planteadas en esta materia por el Consejo Escolar del Centro a los organismos

competentes como Delegacion Provincial y Consejeria de Educacion.

Siempre que la Gestion Econdmica del Centro lo permita y el director del Centro, asi lo
apruebe, se podré atender necesidades que mejoren nuestras instalaciones en pro de una mejor

calidad de los servicios que prestamos a la Comunidad.

Es competencia del secretario o secretaria adquirir el material y el equipamiento del
instituto, custodiar y gestionar la utilizacion de éste y velar por su mantenimiento en todos los
aspectos, de acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones emanadas de la Direccion

del centro.

Asimismo, el secretario o secretaria deberd custodiar e inventariar los manuales,
certificados de garantia y demds documentacion de los equipos informaticos de la red de
administracion, y controlar las maquinas averiadas, asi como avisar al servicio técnico, o
proveedor, para su reparacion o renovacion, cuando proceda en el menor tiempo posible. Si los
desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, el causante deberd hacer
frente al coste de la reparacion. Ademas, se comunicard a la Jefatura de Estudios para cursar la

posible sancion al responsable.

Los Jefes de Departamentos son responsables de la instrumentaciéon y equipos de
utilizacion especifica para impartir de las materias propias de sus respectivos departamentos. El
mantenimiento del ascensor y extintores se realizard adecudndose a la normativa vigente por una

empresa acreditada.

El equipamiento basico que deberd estar siempre en correcto estado de funcionamiento
estd formado por los videoproyectores y equipos informadticos situados en todas las aulas ,
departamentos, sala de profesores y despachos del Centro. El mantenimiento de este
equipamiento basico lo ha venido realizando, con prontitud y eficacia, una empresa proveedora,

por lo que se continuara con el mismo sistema.
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Todas las incidencias TICs deberan ser remitidas al equipo TDE.. Esta cuando no es
posible resolver la incidencia, lo envia al CAUCE que procede a enviar un técnico para la
reparacion. Si la garantia no cubre la incidencia, el Centro se responsabiliza de la reparacion.

Para la conservacion de las instalaciones y atender las reparaciones mas urgentes, el
Centro cuenta, con varios servicios de profesionales para el servicio de mantenimiento o

reparaciones.

5.- PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE LIBROS.

5.1.- GESTION DE LIBROS DE TEXTO DE BACHILLERATO:

Los Departamentos son los responsables de establecer los libros de texto que se utilizaran,
obligatoriamente, en los distintos cursos de bachillerato. La relacion de los citados libros debera

estar expuesta en los tablones de anuncios del Centro.

Los libros de textos tendran una vigencia minima de cuatro afos, por lo que no se podran

sustituir por otros durante ese plazo.

Los Departamentos también podran optar por recomendar un libro de texto. En este caso,
el libro de texto no sera de uso obligatorio y , por tanto, el alumnado podré seguir el aprendizaje
de la asignatura sin precisar del libro. En estos casos el libro de texto no tendra ninguna vigencia

minima.
La adquisicion y conservacion de los libros de texto correrd a cargo del alumnado.
5.2.- GESTION DE LIBROS DE TEXTO DE ESO:

El Estatuto de Autonomia para Andalucia en su articulo 21.5 garantiza la gratuidad de
libros de texto en los siguientes términos: "Se garantiza la gratuidad de los libros de texto en la

ensefanza obligatoria en los centros sostenidos con fondos publicos

*Ley 17/2007 de 10 de diciembre de Educacion de Andalucia en su articulo 49 Gratuidad

de libros de texto, dentro del capitulo dedicado a la "Educacion basica",
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contiene las siguientes previsiones:

1. Se garantiza la gratuidad de los libros de texto en la ensefianza obligatoria en los centros

docentes sostenidos con fondos publicos.

2. La Administracion educativa regulara las condiciones para poner disposicion de los

centros y del alumnado los mencionados materiales.

3. La Administracion educativa adecuara el principio de gratuidad a la disponibilidad de

nuevos soportes del conocimiento en la sociedad de la informacion.”

*Decreto 137/ 2002, de 30 de abril, de Apoyo a las Familias Andaluzas, tras las modificaciones

introducidas por el Decreto 66/2005, de 8 de marzo, establecia en su articulo 19 que:

1. El alumnado que curse la enseiianza obligatoria en los centros docentes sostenidos

con fondos publico dispondra gratuitamente de los correspondientes libros de texto

2. Los libros de texto seran propiedad de la Administracion Educativa y permanecerdan,
una vez concluido el curso escolar, en el centro docente donde el/la alumno/a haya
cursado las enserianzas, de forma que puedan ser utilizados por otros/as alumnos/as en
anios academicos sucesivos. Todos los libros de texto seran renovados cada cuatro cursos

escolares, sin perjuicio de reposicion del material deteriorado o inservible.

*Orden de 27 de abril de 2005: regula el programa de gratuidad de libros de texto dirigido al

alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros sostenidos con fondos publicos.

*Decreto 227/2011, de 5 de julio: regula el depdsito, registro y supervision de los libros de texto,

asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los centros docentes publicos de

Andalucia y establece en su articulo 19.1 que “la vigencia minima de la seleccion de los libros

de texto en formato impreso serd de cuatro cursos académicos en los centros docentes publicos.

Seré beneficiario del Programa de Gratuidad de Libros de Texto el alumnado matriculado

en los centros docentes de Andalucia sostenidos con fondos publicos de Educacion Secundaria
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Obligatoria y de Formacion Profesional Basica. Asimismo, serd beneficiario del Programa el

alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo (NEAE).

Los Departamentos son los responsables de establecer los libros de texto que se utilizaran,
obligatoriamente, en los distintos cursos de E.S.O. El proceso de renovacion lo establece la
propia Consejeria, normalmente cada cuatro afos. Los libros de texto se seleccionaran entre
aquellos incluidos en el Catalogo de Gratuidad que, a su vez, perteneceran al Registro de Libros
de Texto de la Comunidad Auténoma de Andalucia. La relacion de los citados libros debera estar

expuesta en los tablones de anuncios del Centro.

La Secretaria del Centro serd responsable de la gestion econdomica del Programa de
Gratuidad de Libros y de la reposicion de los libros que, por una u otra razén, sean necesarios

para el inicio normal de las clases.

Para llevar la gestion del Programa de Gratuidad de libros se habilitara una comision
formada por padres o madres del AMPA, un profesor o profesora como “Tutor/a de Libros “y la
persona que ejerza la secretaria del centro. La figura del Tutor/a de libros sera la encargada de
elaborar los listados por clase de las materias que tienen libros de textos para su entrega en
septiembre y de su recogida en junio asi como de la revision de los mismos, posterior a la

recogida de notas. Para una mejor gestion de la labor se dispondré de :

1. Un lugar en el centro como zona de trabajo para el depdsito de los libros: Biblioteca del
centro.

2. Un registro actualizado facilitado por el tutor de libros del alumnado beneficiario. Se
verificard que cada libro tenga su sello identificativo.

3. Enlarecogida de libros el alumnado que tenga algtn libro por entregar.

4. Entregar, a modo de préstamo durante el curso, el libro de texto que el alumnado solicite
para la preparacion de asignaturas pendientes. En el registro — control de libros se

incluird un apartado de pendientes.
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Todos los libros de texto en formato impreso se identificaran con los datos del alumnado y
curso escolar, con el estampillado o etiquetas que se imprimirdn con un sello especifico y que
seran cumplimentados por el alumnado bajo la supervision del profesorado de la materia en
cuestion. Ademas el profesor de cada asignatura velard por el uso adecuado de los libros durante
el curso e informara al tutor/a de libros o a la secretaria del centro , cualquier deterioro que detecte
y el nombre del alumno implicado. Habitualmente la reposicion pueden derivarse del mal uso del
material por el alumnado en los casos de falta de cuidado, haciéndolo inservible para la

reutilizacion en el curso siguiente.

Por ello, en aquellos casos en que la Comisidn aprecie deterioro culpable o malintencionado
de los libros de texto, se solicitara la reposicion del material a los padres, madres o personas que
ejerzan la tutela legal del alumnado por parte de la presidencia del Consejo Escolar del centro
docente mediante una notificacion, segun el modelo que se adjunta como Anexo II de las
Instrucciones del 7 de junio de 2022. Ademas este alumnado sera sancionado con un parte
disciplinario por deterioro intencionado del material del centro, en aplicacion de los dispuesto en
el articulo 37.1 del Decreto 327/2010, que considera esta actuacion conducta contraria a las

normas de convivencia , las cuales también quedan recogidas en nuestro Plan de Convivencia.

Los ingresos que pueda obtener el centro, procedente de las familias, para la reposicion de
los libros como consecuencia del extravio o deterioro derivado del mal uso del material por parte
del alumnado, no deben ser utilizados para fin distinto de la adquisicion de libros de texto. Estos

ingresos se incluiran en la contabilidad del Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

Atendiendo a que no parece razonable cobrar el importe de un libro nuevo por un ejemplar
que ha sido usado, habitualmente incluso varios cursos, se han establecido los siguientes importes

de indemnizacion por libro deteriorado o extraviado:

- Por cada afio que pase, desde la compra inicial del libro de texto, este ird devaluandose
a razon de 5 euros por afio, partiendo de un importe total el primer afio de 25 € y
pudiendo llegar hasta los 5 € el quinto afo.

- Siel libro de texto perdido o extraviado adquirido totalmente nuevo de reposicion por

el Centro, el alumno deberia pagar el coste total del mismo.
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- En caso de no abonarlo, no se le facilitara un nuevo libro.

El alumnado que abandone el Centro a lo largo del curso debe entregar en la Secretaria
del Centro todos los libros que haya recibido antes de hacer efectiva su baja.

5.3.- PROMOCION DE LA LECTURA:

Al inicio de curso, los Departamentos fijaran la relacion de libros de lectura que se trabajaran
a lo largo del curso escolar en los distintos niveles educativos. La adquisicion de los libros de
lectura sera obligatoria.

5.3.1.- BIBLIOTECA:

La responsabilidad de la gestion de la Biblioteca correspondera al profesor o a la
profesora encargada de la misma, en colaboracion con el coordinador del proyecto lector y demas

componentes del programa de Biblioteca. Entre sus funciones, destacan:

a) Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por adquisicién con
los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o envios de la Consejeria. Los
libros adquiridos por los departamentos didacticos también estaran en el registro de la Biblioteca,

aunque fisicamente estén ubicados en otro espacio del centro.
b) Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

c)Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como exterior, a

profesores y alumnos.

d) Mantener, por si mismo y con la ayuda del profesorado de Guardia en Biblioteca, el orden de

los libros en las estanterias.

e) Dar a conocer novedades y nuevos catdlogos al profesorado para que, dentro de lo posible,

puedan renovarse las distintas materias.

f) Canalizar las necesidades de la Biblioteca para dar respuesta a a las necesidades del alumnado.
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g) Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelva los libros transcurrido el plazo
de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto profesorado como alumnado haya

entregado los libros que obren en su poder.

h) Organizar la utilizacion de la Biblioteca: procurando su orden, limpieza y un ambiente

adecuado para el estudio y la lectura.

1) Redactar una memoria de fin de curso sobre las actividades realizadas y la situacion general

de la biblioteca.

El responsable de la Biblioteca podra proponer al Jefatura e/a de Estudios las normas que

considere mas adecuadas para el mejor uso de la misma.

6.-CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASi
COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS, PRIVADOS O
PARTICULARES.

El Centro, segun la normativa vigente, podra obtener fondos econdémicos o de
Equipamiento Escolar, al ceder parte de sus instalaciones a entidades publicas, privadas o
particulares, siempre que asi lo soliciten y que sean aprobadas por el Consejo Escolar del Centro.
Dichas entidades seran resultado de su uso. Los Fondos econémicos obtenidos se ingresaran en
las partidas de entrada del Centro.

El Centro podra obtener otros ingresos provenientes de: Aportaciones procedentes del
Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion, Ayuntamiento o cualquier otro Ente publico o
privado, por los ingresos derivados de la prestacion de servicios por los que se obtengan de la
venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que deberé ser aprobada por el Consejo

Escolar y por cualesquiera otros que le pudiera corresponder.
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Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los centros docentes
publicos como:

» Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o entidades
sin animo de lucro para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

» Ingresos procedentes de convenios de colaboracion con organismos y entidades en
materia de formacidon de alumnos/as en centros de trabajo.

» Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

» El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos empresas
privadas como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacion e
investigacion educativas, o como resultado de la participacion de profesores/as y
alumnos/as en actividades culturales o deportiva realizadas en el marco de la
programacion anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que
se prevea efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

» Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones para fines educativos.

» Los fondos procedentes de fundaciones.

» Cualquier otro ingreso, para el que deberd contar con la autorizacion de la
Consejeria.

La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos: Venta de bienes,
muebles ,tanto inventariables como innecesarios, o la utilizacion ocasional de las instalaciones
del centro para fines educativos, de extension cultural y otros relaciones directamente con el
servicio publico de la educacion. El centro podré establecer unos precios que seran aprobados

por el Consejo Escolar.

7.- CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL
CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE QUE, EN TODO CASO, SERA
EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

Nuestro centro seguira los criterios de trabajo establecidos por la Comision sobre la revision
de la estrategia comunitaria para la gestion de residuos (Bruselas 30/7/96 COM (96) 399 final)

concretado en los siguientes:
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e Disminucion de la magnitud del problema en origen.

e Recuperacion de los materiales que los mismos contienen.

e Valoracién de los residuos como materias primas.

e Regulacion de la manipulacion y el tratamiento.

e Dar a cada tipo de residuo su destino optimo a fin de preservar el medio ambiente.

Teniendo en cuenta lo establecido por la citada Comision, en nuestro centro se establecen los

siguientes criterios:
1. Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion

2. Gestionar y tratar los residuos de acuerdo con los estandares de buenas practicas.

3. Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final
de la misma.

4. Asumir la compra sostenible.
5. Promover activamente el consumo y la produccién sostenible, especialmente los

productos con etiqueta ecologica, organicos y de comercio ético y justo.

La mayoria de los residuos que se generan en el centro son restos de papel y carton, para
lo que hay instaladas papeleras de reciclaje en diversas aulas y dependencias del centro. Cuando
sea necesario, se llevara este residuo fuera de nuestras instalaciones y contenedores apropiados
en entrada al instituto. Existe un contenedor de gran capacidad para la recogida de papel y
cartones. El Centro, periddicamente, se encarga de vaciar el contenedor y depositarlo en

contenedores municipales.

También, se concienciard al alumnado sobre el consumo innecesario de energia por lo
que se revisaran y apagaran las luces de las dependencias comunes en funcion del tramo horario

de la jornada escolar y aquellos aparatos eléctricos de uso cotidiano.

Ademas, el uso de cualquier medio de calefaccion del centro estara restringido a los dias
en los que la temperatura es excesivamente baja y siempre limitdndola a temperaturas

recomendadas por la Administracion.
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Finalmente hay que destacar que en el caso del toner de impresora y fotocopiadora sera
la misma empresa suministradora la que se encargue de la recogida del material inservible y de

su optimo reciclaje.

Para la gestion sostenible de los recursos eléctricos, el Centro dispone de un programador
que interrumpe la corriente eléctrica en todas las dependencias durante los periodos del dia no
lectivos. En horario de clases, sera el profesorado el responsable de que se haga un uso adecuado
del consumo eléctrico. En esta misma linea, seré el profesorado quien se encargue de encender,

graduar y apagar los equipos de aire acondicionado de las aulas.

Queda prohibida la fotocopia integra de libros y, siempre que sea posible, se realizaran

fotocopias por las dos caras para reducir el consumo de papel.

El Centro cuenta con una importante dotacién de papeleras, distribuidas por todas las

dependencias, que permiten la recogida selectiva de residuos.

Otros residuos, como productos quimicos, pantallas de ordenador, teclados, etc., son

recogidos en Secretaria y enviados a un Punto Limpio de la localidad.
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8.- ANEXOS.
ANEXO I. CUADRO RESUMEN DIETAS.

CUADRO RESUMEN SOBRE EL TRATAMIENTO DE LAS COMISIONES DE SERVICIO A EFECTOS

FISCALES DEL IRPF
+ Orden 11 de marzo de 2024 de actualizacion de las indemnizaciones por razon de servicio. NO SE PUEDEN ABONAR DIETAS NI
& Instruccidn 3/2009 de 30 de diciembre...para la gestidn de retenciones e ingresos de IRPF porlos Centros Educativos. | DESPLAZAMIENTOS A PERSONAL
+ Decreto 54/1989 de 31 de marzo sobre indemnizacienes por razdn de servicio de la Junta de Andalucia. AJENO A LA JUNTA DE ANDALUCIA
La comisién de servicio es todo aquel cometido, que circunstancialmente tengamos que desempediar fuera de nuestro lugar habitual de trabajo. Estas comisiones dan
derecho aind izacidn para o gastos de desplazami odietas da idn y alojamiento, siempre que tengan caricter obligatorio. Sies de
caracter voluntario, o estd cubierta por una “bolsa de estudio” no da derecho a indemnizacion.
Se compensan en una cuantia de 0,26€/km (coche) o 0,106€ /km (moto) (id Ita). Estan degr (tipo IRPF del
DESPLAZAMIENTO 0%) esas cantidades més los gastos de PEAJE en autopistas. NO TIENEN DERECHO A COMPENSACION LOS GASTOS DE APARCAMIENTO
(DECRETO 54/1989).

Cuando |a comisién de servicio ebligue a realizar alguna de las comidas principales fuera del lugar de residencia habitual, se tendra derecha
a indemnizacidn por manutencidn, que podrd estar total o parcialmente exceptuada de gravamen, CASOS: EN ESPARA :

H.I.NI.ITENCIﬁH MEDIA Terminan después de las 15:00 (almuerzo), o de |as 20,41€
(nosepagan 22:00 {cena). Dan deracho a una comida. ! Exceptuadas de gravamen
funca i yunos SIN Comienzan antes de las 14:00 y terminan después 26.6T€
pelos). . PERNOCTAR | de las 22:00. Dan derecho a las dos comidas ! (Tipo IRPF 0%)
PERNOCTAMDO | principales y, si se pernocta, al desayuno. 40,82€
Se compensan los gastos derivados por dormir fuera de |a residencia habitual. Se distinguen cuantias para Madrid, resto de Espafia y
. exranjero. Segun se presente o no factura, el tratamiento fiscal en cuanto a retencion de IRPF es distinto. CASOS (fuera de Madrid)
g | Elimporte total de 1a dieta estd sujetaa la La retencién de aplica sobre L2 B
ALOJAMIENTO = SINFACTURA | retencidn habitual del perceptor, quien recibe los 64,27€ A retencion ce apiica sabre ta flase
i) A h Imponible de 64,2T€
a (la factura tiene 64,27€ menos |a retencidn correspondiente.
que estar a CON FACTURA | La parte justificada no estd sujeta a retencién. La parte no justificada estara sujeta a la retencién habitual del
nombre de la INFERIOR A pereaptor. Por lo tanto, el gasto total para el centro serdn los 64,2T€, reteniends para IRPF lo que corresponda y el
P‘::"L:;"' 64,2T€ resto es lo que se le entrega a la persona en cuestion,
eta
R ) " conFacTURA
SUPERIORA | Se le entregan los 64,27, que estdn exentos de retencidn.
64,27€

+ En el caso de dietas en el extranjero, las cuantias sen distintas segin el pais y estan recogidas en €l articulo 2 de la orden de 11 de Julio de 2006 de
actualizacién de |as indemnizaciones por razon de servicio. Si la cuantia que se abona supera los 91,35€ diarios, el exceso estard sujeto a la retencion
correspondiente, TODAS LAS INDEMNIZACIONES LAS CALCULA LA APLICACION.

Segin la clausula cuarta de la Instruccién 3/2009 de la Consejena de Edwcacién, las bonadas a los per de rentas y
sus correspondientes retenciones deben ser contabilizadas de la siguiente forma:
CONTABILIZACIGN DE = Las CAMTIDADES ABOMADAS, en |a subcuenta de gasto correspondiente.
TODO GASTO SUJERD «  Las CANTIDADES RETEMIDAS, come Ingresos por otras entidades, dentro de la subcuenta “Retenciones de IRPF".
AIRPF De esta forma, | gasts contabilizade en Séneca sera por el total (12 base i ibla), pero itori la ido apal
€OMo un iNgrese, que serd o do cuando trimestral se realice su liguidacién. Lo ido se liquidara tri 58

puede ingresar en metalico (por caja) o con Cheque Confirmado por nuestro Banco {si el importe es elevado - la caja tiene 600€ de limite).
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ANEXO II. NOTIFICACION A FAMILIA DE REPOSICION DE LIBROS DE TEXTOS POR DETERIORO
0 EXTRAVIO.

Consejeria de Desarrollo Formative ¥
Formacidn Profesional
Delegacitn Territorisl en Cadi.
LES, Francisce Pacheos

Junta de Andalucia

i ANEXOTI
COMUNMICACION DEL DEBER DE REPOSICION DE LIBROS DE TEXTO

Estimada familia:
La Direccién del centro, gque preside la Comision del Consejo Escolar para la gestidn y supervision del
Programa de Gratuidad de Libros de Texto, le comunica la siguiente inddencia en referencia al uso y
consaervacién de los libros de texto de los que dispone su hijo/hija para el seguimiento de las actividades
lectivas:
Mombre del alsmao/ahumna:
Curso:

Incidencia detectada

Libyors afectanbcs b e e ey e —— o
imposibilidad de utifzacon Edrav

De acuerdo con & articulo 4 de la Orden de 27 de abril de 2005, los alumnos y alumnas que participan en <
Programa de Gratuidad de Libros de Texto tienen obligacién de hacer un wso adecusado y cuidadoso de los
libras de texto, y de reponer aguellos extraviados o deteriorados de forma culpable o malintencionada. Por
eflo, le informamas de su deber de proceder a la reposicién del matearial citado, o en su caso, al abono del
importe del misma, en el plazo de diez dias a partir de la recepcidn de esta comunicacién.

Recdban un cordial saludo.

{Sello del centra)

Fdio. : Director/Directora del centro docente



