
La matriculación del alumnado de ESO y de Bachillerato se realizará 

preferentemente a través de la SECRETARÍA VIRTUAL, del 1 al 10 de julio, 

quedando formalizada la matrícula tras la firma y presentación telemática de 

la solicitud (Ver guía de ayuda). 

Para realizar el trámite de matrícula conviene consultar la oferta educativa 

(ver guía de ayuda, página 5) del centro para ESO y Bachillerato al objeto de 

seleccionar las opciones viables entre todas las posibles. 

Preparar los archivos que proceda adjuntar a la solicitud de matriculación. 

 

• PARA TODO EL ALUMNADO. 

 

1. Fotografía del alumno o alumna. En el apartado “imagen para la 

ficha del alumno o alumna” se deberá adjuntar una fotografía del 

alumno o alumna tipo carnet (formato de imagen jpeg, jpg o png). 

También es posible actualizar la fotografía del alumnado en la 

aplicación iPasen.  

 

2. Copia del DNI del alumno o alumna si lo posee, realizada por ambas 

caras en la misma página, que se adjuntará en el apartado “acreditación 

de las circunstancias declaradas”. 

 

• PARA EL ALUMNADO DE PRIMERA MATRICULACIÓN (documentación que se 

adjuntará, si procede, en el apartado “acreditación de las circunstancias 

declaradas”).  

 

1. Copia del libro de familia, en caso de alumnado menor de edad. 

2. Copia de sentencia de separación o divorcio y último convenio 

regulador, en caso de separación o divorcio. 

3. Certificado de promoción o historial académico, si el alumno o alumna 

procede de un centro localizado fuera de Andalucía o que no utiliza el 

sistema Séneca en su gestión académica. 

 

  El pago del seguro escolar es obligatorio a partir de 3º de ESO 

(incluido), por lo que la aplicación de la secretaria Virtual ofrece una pasarela 

de pago durante el proceso de matriculación mediante tarjeta bancaria. En 

caso de no realizarse el pago durante el proceso de matriculación, por fallo en 

el sistema, se deberá abonar una vez finalizado el trámite de matriculación a 

través del siguiente enlace (Ver guía de ayuda). 

 

Las familias interesadas pueden inscribirse en la asociación de madres 

y padres del centro (Tartessos). (Más información en este enlace) 

 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
https://drive.google.com/file/d/1sMEg07EJCejt8CDALN9sar55Ap8paYEF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sMEg07EJCejt8CDALN9sar55Ap8paYEF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LW8WChZPRmKMsrNH3RSCBYo9s0ll5KM2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13-DjDs4lxVhsrqsG9BGS2W0Zr3ktQ9Qn/view?usp=sharing

